Abrechnung Schilerfahrten

Die Kostenbeitrdge und alle sonstigen zu erwartenden Einnahmen (BuT-Leistungen, Zuschusse,
Spenden) sind auf ein von der Leiterin oder vom Leiter der Fahrt unter Angabe des Zwecks und
der Schule bei einem Geldinstitut gesondert einzurichtendes Konto oder Unterkonto zu
Uberweisen.

Die mit einer Schiilerfahrt zusammenhangenden Einnahmen und Ausgaben sind Mittel des Landes
Berlin, die nach den Vorschriften ber Selbstbewirtschaftungsmittel (§§ 15, 34
Landeshaushaltsordnung - LHO - und den dazugehdrigen Ausflihrungsvorschriften) zu verwalten
sind.

Uber alle mit der Schiilerfahrt zusammenhangenden Einnahmen und Ausgaben ist ein Nachweis
nach Anlage 2 AV § 34 LHO zu fihren, der mit der Abrechnung der tatsachlich entstandenen
Kosten abschlieBt. SCHUL Il 174 Abrechnung der Selbstbewirtschaftungsmittel bei Schiilerfahrten
(4 Seiten).

Jede Ausgabe muss durch eine quittierte Rechnung belegt sein, die entsprechend der
Nummerierung im Abrechnungsvordruck zu kennzeichnen ist und mit sachlich richtig
gegengezeichnet wird. Bei Uberweisungen gilt der entsprechende Kontoauszug als
Quittungsbeleg.

Bei Ausgaben, fir die die Ausstellung einer Rechnung nicht blich ist (z.B. Trinkgelder), gilt als
Nachweis der Eintrag im Abrechnungsformular, sofern der Betrag 50,00 Euro nicht Ubersteigt.
Der Abrechnung sind sdmtliche Kontoausziige beizufiigen.

Wegen Nichtteilnahme oder vorzeitiger Heimreise nicht verbrauchte BuT-Leistungen sind an den
Leistungstrager zurtickzuzahlen. BuT-Vorlage

Uberschiisse sind an die Erziehungsberechtigten oder sonstige Zuschussgeber zuriickzuzahlen, es
sei denn, diese verzichten darauf. Uber an Schiilerinnen oder Schiler oder Erziehungsberechtigte
zuriickgezahlte Betrdge ist ebenfalls ein Beleg (z.B. Quittungsliste oder Bestatigung) beizufugen.

Der Nachweis ist spatestens binnen sechs Unterrichtswochen nach Beendigung der Schiilerfahrt
zur Prifung vorzulegen. Der Elternversammlung der jeweiligen Klasse oder Jahrgangsstufe ist sie
zur Information vorzulegen.




